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Igazgató

A Leopold Mozart Zeneiskola

Intézményi rendje és munkaterve

a 2011-2012-es tanévre

A munkaterve elkészítésekor a következő alapdokumentumokat vettük figyelembe:
· A Leopold Mozart Zeneiskola előző tanévének második félévében elindított, e félévre átnyúló programjai
· A zeneiskola SZMSZ-e, Pedagógiai Programja, Helyi tanterve (első és második változata)

· A zeneiskola minőségirányítási programja

· Budaörs Város minőségirányítási programja

· Esélyegyenlőségi terv 
· Házirend

· A NEFMI rendelet (30/2011) a 2011-2012-es tanévről

· Az Országos Zeneiskolai Tanulmányi Versenyek tervezete, ld. uo. 

· A 2012-es LISZT ÉV mint kiemelt zenei esemény programjai

Irányadó források

· A közoktatásról szóló 1993.évi LXXIX. törvény
· A közoktatásról szóló 1993. évi törvény végrehajtásáról szóló 3/2002.OM rendelet

· A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény

· A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény végrehajtásáról szóló rendelet: 138/1992.

Személyi változások

1. Szijártóné Tersztyánszky Dorottya Gyesről történő visszatérése után ő és Várhegyi Lajos fél-félállásban tanítanak.
2. Máté Zsuzsanna fizetés nélküli szabadsága idejére Zsári Tamás tölti be a klarinéttanszakon a félállást.

3. Bálint Alexandra tanárnő helyettesítését Nagy Éva Cecília és Tóth Emese látja el, október 11-ét követően.
Tanszakvezetők:
· Ertseyné Éliás Réka – zongora

· Soproni Ildikó – fafúvós

· Várhegyi Lajos – vonós

· Balogh László – rézfúvós

· Györffy Katalin – zeneelmélet

Minőségirányítás


Vezető: Takáts Tibor 


Munkatárs: Szijártóné Tersztyánszky Dorotta

Közalkalmazotti Tanács 
Tagok:
Farkas Tamás
Fűzéry Andrea

Soproni Ildikó

A tanév kiemelt feladatai
· A Liszt-emlékév méltó ünneplése (Liszt-verseny, kiállítás, koncertek)

· Az új helyi tanterv elindítása

· A zenei együttesek sokrétű szerepeltetése nagyobb nyilvánosság előtt

· A vonós kamarazenekar 10 éves fennállásának jubileuma, koncert a Városházán

· Országos és regionális versenyekre történő színvonalas felkészülés

· A zeneiskola közművelődési tevékenységének szélesebb körben való megismertetése

· Minőségirányítási feladatok, teljes körű elégedettségmérés

· Budaörs Város által benyújtandó Magyarország – Szlovákia Határon Átnyúló Együttműködési Program megvalósítása, amennyiben a pályázat támogatást kap. (HUSK/1101)
Részletes munkaterv és eseménynaptár

hónapokra lebontva

A tanév rendje: Oktatási és Kulturális Közlöny 15. szám

Első tanítási nap: hivatalosan: 2011. szeptember 1-e

Utolsó tanítási nap: 2012. június 15-e


Az első félév vége: 2012. január 13-a


Értesítők kiosztása: január 20-a


A második félév első napja: január 16-a

Őszi szünet: november 2-5-ig.

Téli szünet: december 22-től  2012. január 2-ig.

Tavaszi szünet: április 5-től 9-ig tart.
Augusztus

15-26-ig: Balás Eszter logopédiai gyermektábora, első emelet 


      Az iskola részéről felelős: Terjéki Gergely

16-án és 18-án 17 óra.: fúvószenekari próba, felelős: Balogh László

17-én: 11-13-ig igazgatói ügyelet

augusztus 18-a: A helyi tanterv leadási határideje, felelős: igazgató
20-án:  fúvószenekari fellépés a városi ünnepségen

22-24-ig: Szolfézstábor a Bleyer Jakab iskolában működő csoportoknak, 
f.: Novák Anikó

Az évkönyv szerkesztési és nyomdai előkészítő munkáinak lezárása augusztus 10-ig,  az előkészítésért felelős Kecskésné Papp Ágnes.

Ellenőrzés, korrektúrafelelőse az  igazgató.
Végső leadási határidő: augusztus 22-e.

21-26-ig: fúvószenekari tábor Bélatelepen, f.:  Balogh László

24-én 10 óra: alakuló tantestületi értekezlet, f.: igazgató
22-től tanév előkészítési munkák, tanügyi adminisztráció: Fekete Ágota és az ügyintéző
25-én: Liszt verseny első felkészítő óra: MLK

26-án 11-kor: első vesperás próba, f.: igazgató
22-26-ig: fagott-tábor a Szent István Zeneiskolában, Rajnai Klára és két növendék részvétele
26-án 17 óra: a fagott-tábor záró koncertje (Állatkert) 
26-a: szolfézs órarendek leadása, f.: Györffy Katalin

27-én: Fúvószenekari fellépés a Budaörs Napja (Idesüss) programjában

29-én 15 óra: Liszt verseny felkészítés, majd ezután rendszeresen a megbeszélés szerint október 27-ig, f: Kecskésné Papp Ágnes


   16.30-tól: kamarakórus próba: Liszt műsorok tanulása, f.: kórusvezetők

A szolfézs és egyéb csoportos órák órarendje a hirdetőtáblákon, f.. ügyintéző
Szeptember

1-én 10.30-kor: Tanévnyitó tantestületi értekezlet, f. igazgató



     Naplók, törzslapok felvétele, f.: igh.

1-2-án: Órarend és órabeosztás készítése, a tanárok önállóan intézik

5-én: további egyeztetések, de a Liszt verseny felkészítés és a vesperás, valamint 
         a kóruspróbák már rendszeres beosztás szerint folynak.
    18 óra: összpróba a Pro Musica kórussal, a Liszt koncertre,

           résztvevő a kamarakórus

6-án: a rendszeres tanítás indítása

A vesperás próbák ideje november 11-ig szerdánként: 3-4-ig.

  9 óra: első igazgatói értekezlet a Városházán

13-án 19 óra: rendkívüli próba a kamarakórus tagjaival Törökbálinton a Cantabile kórussal

20-án: ld. 13-i program
21-én: Budakeszi: Liszt vetélkedő válogató 

A zeneiskola csapata továbbjutott az elődöntőbe. 
23-a,  péntek, a naplók lezárásának és leadásának határideje.
24-én: 20 óra: Szent István Bazilika: összkari fellépés a Liszt koncerten, kamarakórus, felelős: kórusvezetők (szombati rendkívüli munkavégzés, összeadódva az őszi szünet kiváltására).
30-án 6 órakor : Városháza, ZENE VILÁGNAPJA - Varasdy Dávid kamaraestje. A Városháza és a zeneiskola közös rendezvénye.
A koncert miatt tanítás 17.30-ig, a tanárokat és tanítványaikat a koncertre várjuk! Munkaterv, minőségirányítási program leadási határideje a Közoktatási Irodára. F.:igazgató
A Lubik Imre Országos Zeneiskolai Trombitaversenyre két növendék felkészítése, f.: Szász József és Szalkay Dávid.

Október

1-én: a statisztika lezárása 
14-e: az őszi pedagógiai nap témájának leadási határideje, f.: ig.
15-én: statisztikák leadási határideje, f.: Fekete Ágota

Klímateszt leadási határideje a szakértőnek, f.. Takáts Tibor
16-án vasárnap 19 órakor: LISZT hangverseny a katolikus templomban, Pro Musica, kamarakórus, Pál Diána, Bogáti László, Várhegyi Lajos, Pál Judit, M. Losonczy Katalin (1. tanítás nélküli munkanap )
Az összpróbák és a főpróba egyeztetése folyamatos.

A zeneiskola hangszeres tanárai is közreműködnek!

23-án 10 óra: Nemzeti Ünnep, koszorúzás az 56-os emlékműnél, közreműködik a fúvószenekar, f.: Balogh László ( kiváltása az őszi szünetben). 
24-28-ig: Elődöntők a Liszt vetélkedőben. Helyszín: Budakeszi, 
f.. Kecskésné Papp Ágnes
28-án 13 óra: tantestületi értekezlet

A minőségirányítási teendők ismertetése, f. Takáts Tibor
A kiemelt feladatok utolsó pontjában megnevezett EU-s pályázat
  HUSK/ 1101 ránk eső feladatainak megbeszélése, az ajánlat megírása, a hozzávetőleges költségvetés elkészítése az igazgató feladata.

A megvalósításhoz vezető munkálatokkal megbízott tanár: Varasdy Dávid.
A pályázat beadási határideje október 21-e. A pályázatot Dr. Egerszegi Magdolna, pályázati referens készíti el, adatszolgáltatás folyamatosan, f. igazgató és a gazdasági vezető.

November
2-5-ig: őszi szünet

Az iskola épülete nyitva van, akinek versenyfelkészítés vagy saját gyakorlás miatt be kell jönnie, kérjük, főleg a délelőtti órákra szervezze ezeket a programokat.
A vesperáshoz történő előkészületekben (palástpróbák, egyeztetések, tea, stb. ) f.: József Péterné
10-én 17 óra: rendkívüli vesperás próba

11-én 15.30-kor gyülekezés a katolikus iskolában, 


16 óra: bevonulási és főpróba


17 óra: vesperás

12-én: Esztergom, vesperás éneklés a Ferences Gimnázium meghívására


A szervezés folyamatos, f.: igazgató.
A buszrendelés felelőse az ügyintéző, kapcsolattartó Kecskésné Papp Ágnes.
15-én 18 óra:  Liszt dalest a kamarateremben, Szekér Bernadett szervezése, külső szereplőkkel
18-án 18 óra:  Első bérleti hangverseny „Komoly zenei szórakozás”
Bogáti László és kamarapartnerei
25-e: Szervánszky Endre zeneszerző műveiből hangverseny, vegyes 
összeállítás, szervező: Fülep Márk
A hónap végére: A 2012. évi költségvetés vázlatos előkészítése, f. Danis Miklósné

December 
1-2-a: Hatvan: Barokk fesztivál: 3-4 hangszeres növendékszerepeltetése (hegedű, gitár, fagott).
2-án 18 órakor: mesekönyv bemutató és hangverseny a Starkiss nyomda és a mi szervezésünkben. Valószínűleg a kiállítás hamarabb felkerül a kamaraterem falára, a nyomda anyagából. 

6-án délután: Mikulás-ünnepség, felelős: Közalkalmazotti Tanács

Tanszaki hangversenyek a későbbi beosztás szerint. A hangszeres tanárok az irodában kötelesek egyeztetni az időpontokat. 
A tanszaki koncertek bonyolíthatóak a II. emelet 14-es tanteremben is. 
Az ádventi koncert valószínűleg 18-án, vasárnap este lesz az evangélikus templomban. Amennyiben a mi koncertünk a városi adventi koncertek keretében kerül megrendezésre, lehet, hogy helyszíne a katolikus templom lesz.

Ha mi magunk szervezzük, az evangélikus templomot választjuk.

Felelős: Pál Diána
Az elmúlt évek gyakorlata szerint igény van a hangszeres vizsgák egy részének  már decemberben történő bonyolítására.

Kérjük a tanszakvezetőket, hogy igényüket legkésőbb november közepén jelezzék az egyeztetés érdekében. Hasonlóan a tanszaki koncertekhez vizsga

céljára a II. emelet 14-es terem jól használható.
A Közalkalmazotti Tanács karácsonyi összejövetelt tervez, vsz. itt a tanári szobában. Az időpont még nem végleges, kihirdetése a KT feladata.
23-án este 6 órakor: A Szokolay család hangversenye Szokolayné Szesztay Sára emlékére

A hangverseny rendkívüli időpontja a család kérésére alakult ki.
Felelős: igazgató és ügyintéző.
A téli szünet:  2011. december 22-től 2012. január 2-ig.

2012

JANUÁR 

3-án kedden: első tanítási nap a téli szünetet követően 
Hangszeres és elméleti vizsgák a későbbi beosztás szerint január 13-ig

Január 13-a: az első félév vége

18-án : Kigyóssy Árpád szerzői estje,:  a vonószenekar koncertje(a dátum még változhat! A koncert szervezője: Bogáti László
20-a: zenei értesítők kiosztása és a naplók leadási határideje

26-án 13 óra: Félévi tantestületi értekezlet és a minőségirányítási csoport beszámolója, f.: igh és ig. 
Bálint Rezső szervezésével tanári hangversenyt tervezünk, lehetséges időpontja: 

Január 27-e, péntek.

A tanszakvezetők beszámolójának leadási határideje: január 30-a.

A beiskolázási tervhez a továbbképzésre kötelezettek  névsorának kigyűjtése,  30-ig, f.:ig.
Február
1-3-ig: síszünet

10-e: A második félévi növendéknévsorok leadása és egyeztetése

10-én: Bach-koncert Fülep Márk és Várallyay Ágnes 

17-én 18 óra: 2. bérleti hangverseny : Varasdy Dávid és kamarapartnerei
Március
9-e: a zenei táborban résztvevő gyerekek névsorának leadása, f.: az együttesek vezetői
14-e: beiskolázási terv leadási határideje, f.: ig.

15-e, csütörtök: Nemzeti Ünnep: a fúvószenekar szereplése a város ünnepségén 10 órakor, f.: Balogh László

Országos zeneiskola Gitárverseny. Két növendék indítása: f.: Palatin Ede 
20-a 18-óra: Barokk hangverseny a gitártanszak növendékeivel, f.. Palatin Ede
29-31-ig: Országos Zeneiskolai Ütőverseny Győr, Varasdy Dávid kamaraegyüttese.
Amennyiben a HUSK pályázat sikeres lesz, a megjelölt terminus, azaz egy év április 1-vel indul. A pályázat elbírálásának határideje 2012 év eleje. A pályázó az Önkormányzat.
ÁPRILIS

 4-én 12.30: tantestületi értekezlet, f.: igazgató
 5-9-ig: tavaszi szünet11-e: Tavaszi Pedagógiai Nap: tanítás nélküli munkanap, szervezője a Közoktatási iroda

 11-14-ig vagy 12-15-ig: zenei tábor az együttesek számára

A szervezés az ügyintéző feladata.
A szombati nap a diák-képviselet egyetértésével tanítás nélküli munkanapnak minősül.

20-a 18 óra: 3. bérleti hangverseny „Elindultam szép hazámból”

Népdalok jazzben elbeszélve. Szalkay Dávid triója

A Kodály Zoltán Regionális Szolfézsverseny időpontja Törökbálinton, a Szőnyi Erzsébet Zeneiskolában. A pontos időpont még nem ismert, a felkészítésért felelős a tanszakvezető.

27-én: Kamaraest Fülep Márk és Gábor József koncertje (városi rendezvény)

Május
2-án: a fuvolaegyüttes koncertje, vendég a Gerendás család!

(A Budaörsi Fesztivál rendezvénysorozat keretében) A helyszín még nem tisztázott.

4-én: hangszerbemutató kis hangverseny az előképzősők számára a kamara-
teremben, f.: Máté László péntek 15 óra
4-én 18 óra: A vonós kamarazenekar jubilumi hangversenye a Városházán. 
(tervezett időpont)

8-9-én: beiratkozás, hangszerválasztás az előképzőt végzettek számára:, f.: igh.

            16-tól szolfézs írásbeli és szóbeli vizsgák.
29-én: szolfézs alapvizsga a 4. osztályt végzettek számára

20-tól a hangszeres vizsgák bonyolítása folyamatos, egyeztetése a szokásos rend 
szerint. (ld. első félévi vizsgáknál). F.:igh.

JÚNIUS

1-én: tervezett hangverseny a Városházán, f.. ig.
A hangverseny napján délután 2-ig lehet vizsgát szervezni, utána főpróba a Városházán.
7-én: pótvizsgák, f. szaktanárok

12-én: tanévzáró hangverseny a JMMK-ban

13-15-ig régi növendékek beiratkozása
A könyvtári tartozások rendezése folyamatos, a leltár készítéséért felelős Turi Katalin 
A tanszakvezetői beszámolók leadásának határideje június 14-e.
15-én: tantestületi évzáró értekezlet


A minőségirányítási csoport év végi értékelő beszámolója. F.: Takáts Tibor
A hónap második felében a beszámoló elkészítése, f..ig és igh.
Július 1-e: a beszámoló és adatszolgáltatás leadási határideje a Közoktatási Irodára. F.: ig és igh.

Az évkönyv anyagának előkészítése (névsorok és koncertműsorok, stb),  f:. ügy-


intéző, szerkesztési munkákért felel: Kecskésné Papp Ágnes.

A szokásos ellenőrző ívet kérjük aláíratni a nyári szabadság kivétele előtt.

A nyári szünetben történő felújítási munkálatok tervezése még nem lehetséges. Amennyiben a határidőket megkapjuk, az ügyeleti rendet (porta, takarítás) ehhez alakítjuk.
A munkatervet frissítjük, az aktuális változásokat a hirdető táblákon és amennyiben a növendékeket is érinti, a honlapon is frissítjük.
Budaörs, 2011. szeptember 26án









dr. M. Dr.Losonczy  Katalin
Minőségirányítási munkaterv

Minőségirányítási feladatok
Az elmúlt tanév két kiemelt minőségirányítási feladata az iskola Minőségirányítási programjának egységes szerkezetbe foglalása, valamint a tanulók és szülők körében végzett elégedettség-mérés volt, melyben külön hangsúlyt kapott a korábban kitűzött minőségirányítási célok megvalósulásának mérése. 

   A tanév során az iskola egyik fő minőségirányítási feladata az iskola dolgozói körében elégedettség-mérés végzése és az ehhez kapcsolódó kérdőív kidolgozása. A másik fő feladat a teljes körű intézményi önértékelés lebonyolítása lesz, melynek elvégzéséhez a szükséges kérdőívek is kidolgozásra kerülnek. 

Pedagógusok és nem pedagógusok teljesítmény-értékelése
A tanév folyamán az alábbi személyek minősítésére kerül sor:

● pedagógus


3 fő (Csongár Gergely, Mile Péter, Takáts Tibor)

● pedagógiai munkát segítő
1 fő (Metykó Györgyné)

● technikai dolgozó

2 fő (Terjéki Gergely, Varga Sándorné)

I. félév

· A Minőségirányítási Csoport vezetőjének beszámolója és annak elfogadása a tanév során elvégzendő feladatokról a tanév eleji értekezleten.

· Dolgozói elégedettség-mérés kérdőívének kidolgozása. Határidő: 2011. október 28. 

· Dolgozói elégedettség-mérés lebonyolítása. Határidő: 2011. november 30.

· Dolgozói elégedettség-mérés kérdőíveinek kiértékelése. Határidő: 2011. december 16.

· Egy pedagógiai munkát segítő és két technikai dolgozó minősítése keretében az értékelő kérdőívek kitöltése. Határidő: 2011. december 16. 

· A Minőségirányítási Csoport vezetőjének beszámolója az  I. félévben végzett mun-káról a félévi értekezleten.

· Teljes körű intézményi önértékelés kérdőíveinek elkészítése. Határidő: 2012. január 31.

II. félév

· Teljes körű intézményi önértékelés kérdőíveinek kitöltése. Határidő: 2012. március 31.

· Három pedagógus kolléga minősítése keretében tanszakvezetői látogatások megtétele és az értékelő kérdőívek kitöltése. Határidő: 2012. április 30.

· Partneri elégedettség-mérés kérdőívek kiértékelése. Határidő: 2012. május 31.

· A Minőségirányítási Csoport vezetőjének beszámolója a II. félévben végzett munkáról a tanév végi értekezleten.

· Írásbeli beszámoló készítése az intézményi beszámolóhoz. Határidő: 2012. június 30.

Budaörs, 2011. szeptember 26.
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Minőségirányítási vezető
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